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Este  manual contiene la informacion
necesaria para el desarrollo grafico
de los disefios arquitectonicos en sus
diferentes etapas y la produccion de
planos  arquitectonicos y  constructivos
que se requieren para el entendimiento,
aceptacion y ejecucion de un proyecto.

Busca ordenar y estandarizar los procesos
propios de la Oficina de Desarrollo de Planta
Fisica, lo que facilitard el manejo grafico
y eficiente de los planos del proyecto en
todas sus etapas, desde el levantamiento
de necesidades, disefio, presupuesto vy
contratacion hasta la ejecucion final de la obra.

Dicha informacion esta clasificada de acuerdo
al orden logico del desarrollo de un proyecto.
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Este capitulo contiene las  pautas
basicas y obligatorias para iniciar con un
proceso de diseno. La produccion de la
planimetria y la metodologia de trabajo
en un archivo nuevo o uno existente.

PAUTAS:
Produccion de planos



PALETA DE DIBUJO
ESPACIO PUBLICO Y
PLAN MAESTRO

BASICOS

0.00
0.05

0.10
0.15

0.20
0.25
0.30

GRUPO C: REFERENCIAS EXTERNAS Y BLOQUES

C_BLOQUES
C_REFERENCIAS EXTERNAS

GRUPO D: DIAGRAMACION

D_COTAS

D_EJES

D_ESPECIFICACION ,

D_REFERENCIAS (REF. CORTES, TITULOS, NORTE, NIVELES)
D_ROTULO

D_TEXTO

D_VIEWPORTS

GRUPO H : ACHURADOS Y COLORES

GRUPO U: PLAN MAESTRO

U_ARBOLES A CONSERVAR
U_ARBOLES PROPUESTOS
U_ARBOLES A TALAR

U_AREAS

U_AREAS DE AFECTACION
U_CONSTRUCCIONES

U_CURVAS DE NIVEL PRINCIPALES
U_CURVAS DE NIVEL SECUNDARIAS
U_MANZANAS

U_PREDIOS

U VIAS

U_BASE CONTEXTO

GRUPO Z: ADICIONALES
Z_MV (NO IMPRIMIBLE)

Z NOTAS REVISION )
Z_NUEVOS (COLOR SEGUN CAPAS BASICAS)

GRUPOS 0: BASICOS
PLAN MAESTRO

GRUPOS C: REFERENCIAS
EXTERNAS Y BLOQUES

GRUPOS D: DIAGRAMACION

GRUPOS H: ACHURADOS

GRUPOS U: PLAN MAESTRO

GRUPOS Z: ADICIONALES



VOISIA VINVId 4d OTIONIVSHA A VNIDIAO / SOJISIA SOSYNIHAY 3d NQIDDHIIA

10

PALETA DE DIBUJO
ARQUITECTONICO

BASICOS

0.00 (Ej. PROYECCIONES VISIBLES LEJANAS)

0.05 (Ej. PROYECCIONES VISIBLES INTERMEDIAS, BORDES DE PLACA)

0.10 (Ej. PROYECCIONES VISIBLES CERCANAS, DE ANTEPECHOS 0 MURQS BAJOS)
0.15 (Ej. REVESTIMIENTOS GORTADOS, PERFILFRIA METALICA CORTADA)

0.20 (EJ. ESTRUCTURA METALICA CORTADA, MUROS DE MAMPOSTERIA CORTADOS)
0.25 (Ej. MUROS EN CONCRETO NO ESTRUCTURALES CORTADOS)

0.30 (Ej. ESTRUCTURA PRINCIPAL CORTADA)

GRUPQ A: PLANTAS ARQUITECTONICAS

A AREAS

A ARBOLES PROPUESTOS

A_ARBOLES A CONSERVAR

A_ARBOLES A TALAR

A MOBILIARIO

A_MOBILIARIO FIJO

A _PISO

A_PROYECCIONES A (PROYECCIONES INVISIBLES SUPERIORES)
A_PROYECCIONES B (LINEAS DE VACIOS, PROYECCIONES INVISIBLES INFERIORES)
A PUERTAS

A _VENTANAS

GRUPO C: REFERENCIAS EXTERNAS Y BLOQUES

C_BLOQUES
C_REFERENCIAS EXTERNAS

GRUPO D: DIAGRAMACION

D_COTAS

D_EJES

D_ESPECIFICACION

D_REFERENCIAS (REF. CORTES, TITULOS, NORTE, NIVELES)
D_ROTULO

D_TEXTO

D_VIEWPORTS

GRUPO H : ACHURADOS Y COLORES

H 250 (CORTE ESTRUCTURA)

H_251 (CORTE MUROS Y TERRENO NATURAL)
H_252 (CORTE REVESTIMIENTOS Y PERFILERIA)
H 253 (ANTEPECHOS O MUROS BAJOS)
H_254 (MOBILIARIO)

H_255 (FONDO BLANCO)

H_PUNTEADO

H_NARANJA

H_COLOR NUEVO
GRUPQ U: ESPACIO PUBLICO Y URBANISMO

U_AREAS DE AFECTACION
U_CICLOVIA

UTCURVAS DE NIVEL PRINCIPALES
U_CURVAS DE NIVEL SECUNDARIAS
U_MOBILIARIO URBANO
U_SARDINEL

U_VEGETACION

GRUPO Z: ADICIONALES

~ Z_MV (NO IMPRIMIBLE)

Z_NOTAS REVISION i
Z_NUEVOS (COLOR SEGUN CAPAS BASICAS)

GRUPOS 0: BASICOS

GRUPOS A: PLANTAS
ARQUITECTONICAS

GRUPOS C: REFERENCIAS
EXTERNAS Y BLOQUES

GRUPOS D: DIAGRAMACION

GRUPOS H: ACHURADOS

GRUPOQS U: ESPACIO
PUBLICO Y URBANISMO

GRUPOS Z:ADICIONAL



PALETA DE DIBUJO

GRUPO 0: Son utilizadas para hacer los
perimetros de las formas que componen
el proyecto arquitectonico, permitiendo
generar expresion y profundidad. Cada
capa tiene un grosor de linea diferente,
siendo 0.00 la de menor grosor y 0.30
la de mayor, considerando que entre mas
grosor tenga el elemento mas cerca esta
del plano de corte.

Este criterio de dibujo funciona
perfectamente para dibujar en planta,
seccion, alzado o detalles.

GRUPO A: Las capas de este grupo
Se usan para designar componentes del
dibujo que en algin caso necesiten ser
aislados, resaltados o apagados. Este
grupo funciona como complemento del
GRUPOQ BASICO.

GRUPO C: Contiene todo bloque creado
0 incluido en el dibujo, ademas de las
referencias externas (imagenes, cuadros,
etc.).

GRUPO D:Todos aquellos elementos
que permitan la diagramacion, explicacion
y presentacion de las planchas
arquitectonicas.

11
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PALETA DE DIBUJO

GRUPO H: contiene una escala de
grises que se usa especificamente en 10s
achurados indicando el area de corte de
un elemento asi como el material cortado.
Adicionalmente este grupo contiene
algunas capas con colores, las cuales se
imprimiran el color real, lo que facilitara
demarcar dreas y convenciones.

GRUPO U:cCapas utilizadas en todos
aquellos aspectos del dibujo que
representen zonas exteriores, inmediatos
a edificios.

NOTA: Este conjunto de capas no
reemplaza en ningun momento la regleta
de dibujo para urbanismo y plan maestro.

GRUPO Z:Todas aquellas capas que
permitantrabajarenelarchivosinmodificar
0 alterar el dibujo definitivamente.



PALETA DE DIBUJO

NOTA CTB

EI CTB es laherramienta que permite darle
la expresion a los planos segun la escala
a la que estén dibujados al momento de
imprimir. Si en algun momento se debe
imprimir a una escala diferente a las que
estan predeterminadas, se aplicara el CTB
mas cercano:

» Escalas 1:5 a 1:25 usar
CTB DETALLES
» Escala 1:75 usar CTB _1:50
» Escala 1:125 usar CTB _1:100
» Escala 1:250 usar CTB _1:200
» Escala 1:750 usar CTB _1:500
» Escalas 2000 y 2500 usar
CTB _1:1000
» EscalasurbanasusarCTB _1:15000

Los CTB se encuentran en la carpeta
de soporte de dibujo y cada integrante
del equipo debera garantizar que estén
cargados de manera correcta en su
computador. Los CTBs no deberdn ser
modificados ni alterados bajo ninguna
circunstancia.

13
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PLANIMETRIA: Plantas

) Las planta arquitectonicas se deberan dibujar segun el nimero de pisos. Se deberd
trabajar siempre con las plantas completas para garantizar la actualizacion de la
informacion.

En cada planta se deberdn diferenciar los elementos que son cortados, 10s mas cercanos
y los mds lejanos, permitiendo asi una lectura mas clara del plano. Usualmente los
elementos que componen una planta, organizados de manera jerarquica del mas grueso
al mds cercano serian:

>

»

»

»

»

»

El primer piso de un edificio siempre
deberd incluir parte del contexto en el
cual esta insertado y proyecciones de
los elementos superiores.

ESTRUCTURA
MUROS
PUERTAS/VENTANAS
MOBILIARIO

PISOS




PLANIMETRIA: Fachadas

Al igual que en las plantas y cortes, en las fachadas debe entenderse los volimenes
cercanos y lejanos mediante lineas gruesas y delgadas, y en algunos casos, destacar
materiales propios del proyecto y formas especiales.

Se deberdn realizar tantas fachadas como sea necesario para representar todas las
caras del proyecto.

Todas las fachadas, sin excepcion
deberan contar con:

» Ejes: Correspondientes a la planta

» (Cotas: Se acotara en sentido vertical,
indicando la altura. Solo se acotan los
ejes en sentido horizontal

» Niveles: Fundamental en los cortes,
deben precisar tanto el nivel del
terreno natural N.T.N, los niveles
estructurales N.E y niveles de piso
acabado N.A

15
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PLANIMETRIA: Cortes

A 1475
£ -1.425

_ N.TN. 2595.455

<

AULA 102 AULA 105

A 465
[ -460

N.TN. 2592.28

A -7.825
£ 1775
S 7.

L J_ |

- NIN.2592.105

|
E o | 5|
f ‘ .
f 2 F Al Z0NA DE
AULA002 471 BIENESTAR

En los cortes arquitectonicos se representa de forma mas clara las dimensiones en
altura del proyecto asi como la relacion con la estructura.

En cada corte se deberdn diferenciar los elementos que son cortados, 10S mas cercanos
y los mas lejanos, permitiendo asi una lectura mas clara del plano. Usualmente los
elementos que componen una planta, organizados de manera jerarquica del mas grueso
al mas cercano serian:

» ESTRUCTURA
» MUROS

Todos los cortes, sin excepcion deberan
» PUERTAS/VENTANAS

contar con:
» MOBILIARIO
» PISOS » Ejes: Correspondientes a la planta

» (Cotas: Se acotara en sentido vertical,
El sentido del corte se indicard en la indicando la altura. Solo se acotan los
planta con el tag correspondiente y ejes en sentido horizontal
deberd marcar el inicio y final del » Niveles: Fundamental en los cortes,
corte. deben precisar tanto el nivel del
DIRECTO: En sentido trasversal o terreno natural N.T.N, los niveles
longitudinal en la planta. estructurales  N.Ey niveles de piso

ESCALONADO: Planos en paralelo que acabado N.A

cortan la planta en forma escalonado : :Iﬁﬁ;?:::?gn de espacios
haciendo un leve cambio de direccion. p



PASO A PASO: Archivos Nuevos

Todos los archivos nuevos
se trabajaran a partir del
archivo base de la ODPF.
Este archivo nunca debera
ser modificado ya que
es la plantilla base que
contiene:

> Layers

» Tags de diagramacion
(Escalas
predeterminadas)

> Rétulos
(Tamanos
predeterminados)

Este

tendra
configuraciones
para iniciar el dibujo:

archivo ya
incluidos las
basicas

> Unidades

> Configuracion de
lineas

> Configuracion de
cotas

Cada integrante del equipo
deberd garantizar que en
Su equipo esté instalado
el CTB apropiado, segun
ademdas la escala de
trabajo.

Iniciar con el proceso de
disefio en la plantilla.

NOTA: Es recomendable
no cortar segmentos de
las plantas del tal forma
que el archivo final se
actualice en la carpeta de
02-CONSTRUIDO.
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PASO A PASO: Archivos Existentes

Abrir el archivo de trabajo:

> Limpiar el archivo
de trabajo, dejando
unicamente la
informacion requerida.

> Verificar unidades.

> Verificar que el plano
esté ubicado en 2D.

> Verificar que sea
la version mas
actualizada.

TODO archivo

se deberd incorporar al

sistema de dibujo de la

ODPF.

> Cambiar cada layer por
el equivalente:

existente

“MUROS” ~> “0.25”
“ESTRUCTURA” —> “0.30”

> Cambiar los tags por
los correspondientes a
la oficina.

> Eliminar y hacer desde
cero todos los layouts y
cotas.

> Purgar y auditar hasta
garantizar que no hayan
layers externos.

> Unicamente  quedara
la plantilla ODPF en el
modelo de dibujo.

Iniciar con el proceso de
disefio, después de tener
limpio el archivo.

NOTA: Es recomendable
no cortar segmentos de
las plantas del tal forma
que el archivo final se
actualice en la carpeta
02-CONSTRUIDO.



BUENAS PRACTICAS

Las plantas siempre se moveran dentro del archivo
en linea recta y a una distancia conocida. Ejemplo:
50m, 100m, 500m (Segun tamano del proyecto).

Los cortes y fachadas se dibujaran con base en
su localizacion en la planta, proyectando lineas,
dividiendo la pantalla en viewports de forma vertical
u horizontal y usando el comando UCS.

NOTA: UCS - dibujar sentido del corte - PLAN

Mantenerelarchivo limpio, controlando el peso mediante boton derecho/propiedades.
Para la limpieza de archivos: 1-purgar, auditar y guardar como dxf. 2-abrir dxf,
purgar, auditar y guardar como dwg. 3-borrar dxf y controlar peso del nuevo archivo.

En caso de necesitar hacer la coordinacion con un archivo exterior, como un disefio
técnico, es importante 1-siempre incluir el archivo como un X-REF 2-en caso de ser
necesario guardar un nuevo archivo de coordinacion 3-hacer las anotaciones con
los layers correspondientes.

NOTA: XREF - ATTACH REFERENCE - Seleccion archivo - NO PATH

Al momento de crear un bloque: 1-generar bloque, nomenclar anteponiendo B- vy el
nombre. 2-indicar el punto de origen del bloque utilizando un elemento del mismo
como referencia 3-en caso de ser un elemento puntual el dibujo debera estar en
layer 0 y se le asigna la caracteristica después de creado el bloque. En el otro caso,
cuando es un conjunto de elemento el bloque se asigna al layer C-BLOQUES.

Ej: B-LAVAMANOS

Para limpiar un bloque externo: 1-verificar que el dibujo esté en 2D. 2-purgar
y auditar el archivo. 3-pasar todo a layer 0. 4-copiar y pegar a un archivo nuevo
verificando las unidades del mismo. 5-volver a auditar y purgar el archivo de trabajo.
6-copiar y pegar al archivo de trabajo. 7-generar bloque y verificar layers.

19
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MALAS PRACTICAS

NO copiar y pegar ningun tipo de elemento

proveniente de un archivo externo, evitando

contaminar los archivos propios con errores. Si

resulta inevitable copiarlo se procederd de la

siguiente manera: 1-verificar que el dibujo sea

coplanar. 2-purgary

auditar el archivo. 3-pasar todo a layer 0. 4-copiar y pegar a un archivo nuevo
verificando las unidades del mismo. 5-volver a auditar y purgar el archivo de
trabajo. 6-copiar y pegar al archivo de trabajo. 7-asignar layers correspondientes.

Explotar bloques, cotas, achurados o textos.

Insertar textos, cotas, tag o rotulos diferentes a la plantilla de inicio.

Nunca copiar nada sin una distancia conocida.

Al momento de iniciar un proyecto en un sector especifico dentro de una planta,

no se deberd recortar la planta. Trabajar siempre con las plantas completas para
garantizar la actualizacion de la informacion.



ELEMENTOS
ESTANDAR

Este capitulo contiene las pautas
necesarias paralapresentacion en formato
impreso del proyecto  arquitectonico
y su claro entendimiento por parte
de los actores externos a la ODPF.
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ROTULOS

TITULO (NOMBRE DEL PROYECTO) 1= 512
SUBTITULO #1 (DEPENDECIA) g H
SUBTITULO #2 (TIPO DE PLANO) 1 3
SUBTITULO #3 (CONTENIDO DEL PLANO)
9 5 10
14

LOCALIZACION
ESC

No
Bze | DIRECCION DE RECURSOS FISICOS
§ | oo
)-Af
w

SISTEMA DE COORDENADAS DEL AREA DE DIBUJO 1

1 Escudo PUJ 8  Colaboradores

2 Nombre Dependencia 9 Contenido del Plano

3 Nombre del Proyecto 10 Observaciones

4 Nombre Director DRF 11 Nomenclatura del Plano
3 Nombre Jefe ODPF 12 Nombre Jefe ODPF

6 Notas Importantes 13 Fechay Escala

I Arquitecto Disefador 14 Localizacion

El area se organiza por medio de una reticula con coordenadas, lo que permite
distribuir mejor la diagramacion y para ubicar a externos sobre el dibujo en dos
dimensiones.



O© oo N o o BB LW DD =

PR N G G G —
) oL N =+ O

Escudo PUJ

Nombre Dependencia
Nombre del Proyecto
Nombre Director DRF
Nombre Jefe ODPF
Notas Importantes
Arquitecto Disenador
Colaboradores
Contenido del Plano
Observaciones
Nomenclatura del Plano
Nombre Jefe ODPF
Fecha y Escala

Localizacion

ROTULOS:
Detalles

TITULO (NOMBRE DEL PROYECTO)
SUBTITULO #1 (DEPENDECIA)
SUBTITULO #2 (TIPO DE PLANO)

1 2 4

14 M-1

/ 9 11

DIRECCION DE RECURSOS FSIcos |

TIPO DE PLANO #

8 10 12

El area se organiza por medio de una reticula con coordenadas, lo que permite

distribuir mejor la diagramacion y para ubicar a externos sobre el dibujo en dos

dimensiones.

23
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NUMERACION DE PLANOS

1. NOMENCLATURA INTERDICIPLINARIA: Indicadores que se pueden usar segun la
complejidad del proyecto y el numero de disciplinas que interfieran:

G- Generales

E- Estructura

A- Arquitectura

H- Hidrosanitarios

L- Eléctricos

V- Ventilacion mecanica
[- lluminacion

B- Bioclimatico

Q- Equipos

U- Urbanismo

2. Dentro de cada indicador se sumard una serie numérica indicando los tipos de

planos:

000-Especificaciones, listado de planos
100-Plano de localizacion

101-Plantas generales

200-Fachadas y Alzados

300-Cortes

400-Detalles

3. Dentro de los planos de detalle, los tags indicativos se numeraran con las siguientes

categorias:

P-00: Detalles de Puertas
V-00: Detalles de Ventanas
D-00: Detalles de Divisiones
M-00: Detalles de Mobiliario
B-00: Detalles de Barandas DETALLE VENTANAS
E-00: Detalles de Escaleras
R-00: Detalles de Rampas

EJEMPLO

PLANO PISO 1 A-101

/\
DETALLE MOBILIARIO | MB-[H)
S



INDICE DE PLANOQS

T 7 3 5 ﬁ .8
 INDICE DE PLANOS N
NOMENCLATURA CONTENIDO DEL PLANO FECHA DE CREACION Aciﬁin’; /55 o §
A-001 Plano de especificaciones 03-06-2020 £
A-002 Plano de localizacion 03-06-2020
A-100 Planta Estado Actual 03-06-2020
A-101 Planta Propuesta 03-06-2020 03-08-2020
A-102 Planta Desmontes y demoliciones 03-06-2020
, A-103 Planta de Muros 03-06-2020 03-08-2020
‘ A-104 Planta Localizacion de detalles 03-06-2020
A-105 Planta de Pisos 03-06-2020
A-201 Fachada Norte 03-06-2020
A-202 Fachada Sur 03-06-2020
A-203 Fachada Oriental 03-06-2020
A-204 Fachada Occidental 03-06-2020 % g
A-300 Corte transversal 03-06-2020 03-08-2020 % :
A-301 Corte Longitudinal 03-06-2020 g %
A-400 Detalle de puertas 03-06-2020 03-08-2020 =l <
i %%2}

El formato para la elaboracion del indice se encuentra en el archivo ODPF_
PLANTILLA_ARQUITECTONICA. Este se deberd incluir en todas las carpetas
correspondientes a disefos arquitectonicos. Cada vez que se lleve a cabo una
modificacion , se deberd actualizar el indice.

Este plano siempre corresponderd al numero A-000.

25
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TAG Y REFERENCIAS

LAYERS DE DIBUJO ARQUITECTONICO 1

BASICOS

0.00 (Ej. PROYECCIONES VISIBLES LEJANAS)

0.05 (Ej. PROYECCIONES VISIBLES INTERMEDIAS, BORDES DE PLACA)

0.10 (Ej. PROYECCIONES VISIBLES CERCANAS, DE ANTEPECHOS O MUROS BAJOS)
0.15 (Ej. REVESTIMIENTOS CORTADOS, PERFILERIA METALICA CORTADA)

(
0.25 (Ej. MUROS EN CONCRETO NO ESTRUCTURALES CORTADOS)
0.30 (Ej. ESTRUCTURA PRINCIPAL CORTADA)

GRUPO A: PLANTAS ARQUITECTONICAS

A_AREAS

A_ARBOLES PROPUESTOS

A_ARBOLES A CONSERVAR

A_ARBOLES A TALAR

A_MOBILIARIO

A_MOBILIARIO FIJO

A _PISO

A_PROYECCIONES A (PROYECCIONES INVISIBLES SUPERIORES)
A_PROYECCIONES B (LINEAS DE VACIOS, PROYECCIONES INVISIBLES INFERIORES)
A_PUERTAS

A VENTANAS

GRUPO C: REFERENCIAS EXTERNAS Y BLOQUES
C_BLOQUES
C_REFERENCIAS EXTERNAS

GRUPO D: DIAGRAMACION

D_COTAS

- - D_EJES

D_ESPECIFICACION

—_——— === = == —  D_REFERENCIAS (REF. CORTES, TITULOS, NORTE, NIVELES)
D_ROTULO

D_TEXTO

D_VIEWPORTS

2696

GRUPO H : ACHURADOS Y COLORES

H_250 (CORTE ESTRUCTURA)

H_251 (CORTE MURDS Y TERRENO NATURAL)

H_252 (CORTE REVESTIMIENTOS Y PERFILERIA)

H_253 (ANTEPECHOS 0 MUROS BAJOS)

H_254 (MOBILIARIO)

H_255 (FONDO BLANCO)

H_PUNTEADO 6
H_NARANJA

TAMANO DE TEXTO TITULOS DIBUJO (Swis721 LtCn
TAMANO DE TEXTO: EJES, NOMBRE CALLES, NOTAS

TAMARNO DE TEXTO: NOMBRE ESPACIOS, REFERENCIAS CORTES, FACHADAS

0.20 (Fj. ESTRUCTURA METALICA CORTADA, MUROS DE MAMPOSTERIA CORTADOS)

TAMARO DE TEXTO: COTAS ESPECIFICACIONES, REFERENCIAS PUERTAS, VENTANAS 2
e o o s e e e e ot —_ 3
| |
| |
1 |
I |
1 |
I |
—— e ————— —_

NN 2500 == === e

(@]

<IPENDIENTE 2%
PENDIENTE 2% [>

H_AZUL
H_CYAN @
777777777777777 H_MAGENTA

——————————————— H_R0OJO
H_VERDE
H_COLOR NUEVO

GRUPO U: ESPACIO PUBLICO Y URBANISMO
— — = = — — — — — U_AREAS DE AFECTACION
U_CICLOVIA
U_CURVAS DE NIVEL PRINCIPALES
U_CURVAS DE NIVEL SECUNDARIAS
U_MOBILIARIO URBANO
U_SARDINEL
——————————————— U_VEGETACION

GRUPO Z: ADICIONALES

Z_MV (NO IMPRIMIBLE)

Z_NOTAS REVISION

Z_NUEVOS (COLOR SEGUN CAPAS BASICAS) 7

—

Layers de Dibujo
Tamanos de Texto
Lupa de Detalle
Nivel Terreno Natural

Norte
Tag Alzados
Ejes
Nivel Alzado
Nivel Planta

L o O N o o A~ W N

o

Linea de Corte

—1
—

Tag Detalles

—
N

Cota 0010

8 9 10

N.A+39.50

N.E +39.50
S YA - - ~

,,,,,,,, % EENA-H.ZS ~
N.E+39.05 /A
NS EBN.EH.ZO 7

/
7/
v
/
0101100 1 1
12
1575



AN

COTAS

Extremo de la cota
6.30 3 y) Linea de la cota

AN

Cifra de la cota (los
decimales varian segun
escala del plano)

Las cotas se distribuiran, teniendo en cuenta criterios de orden y claridad. Se
iniciard el proceso de acotar desde el exterior del dibujo con las cotas generales,
hasta el interior con las cotas especificas.

Una cota solo se indicard una sola vez en un dibujo, salvo que sea indispensable
repetirla.

Todas las cotas de un dibujo se expresaran en las mismas unidades y con el
mismo namero de cifras significativas de acuerdo a la escala del dibujo.

La cota por ningun motivo debe confundirse con una linea de dibujo y la cifra de
la cota siempre deberd ser clara.

Las cotas por ningin motivo se deberan explotar o modificar manualmente la
cifra.

Las herramientas de Autocad para acotar son:

» DIMLIN: DIMLINEAR (Realizar la primera cota unicamente sobre el eje X o el
eje Y).

» DIMALI: DIMALIGNED (Realiza la primera cota tomando como referencia un
linea del dibujo).

» DCO: DIMCONTINUE (Continua con el sentido de las cotas que se determing
al realizar la primera).

» DIMANG: DIMANGULAR (Acota angulos).

» DIMRAD: DIMRADIUS (Acota radios).

» DIMARC: (Acota arcos).

» DIMSTY: DIMSTYLE (Modifica las propiedades de la cota).

27



VOISIA VINVId 4d OTIONIVSHA Ad VNIOIAO / SODISIA SOSYNIAY Ad NOIDDHAIIA

28

ACHURADOQOS

[T BETETA UORY 7
T B
[ |
|
L

ACHURADO CONCRETO ACHURADO VIDRIO

ACHURADO ARENA-MORTERO

ACHURADO' TIERRA

ACHURADO LAMINA METALICA

SOLDO (PLANTA Y ALZADO)

PANTONE 100 UP PANTONE 374 CP PANTONE 12-0312 TPX

PANTONE 15-1512 TPX PANTONE 9180 C

PANTONE 7624 CP PANTONE 185 CP

PANTONE 5845 C

PANTONE 5773 CP PANTONE 3171 CP

PANTONE 3856 CP

PANTONE 9544 C PANTONE 9603 U PANTONE 413 CP

PANTONE 9045 C PANTONE 9525 C

PANTONE 9442 U

PANTONE 416 CP PANTONE 574 CP PANTONE 17-1506 TPX  PANTONE 7477 CP PANTONE 646 C

Nota: siempre que se cree un hatch debe
ser a partir de una polilinea en la capa no
imprimible Z_MV. El hatch debe crearse
siempre asociado a la polilinea para evitar
que se deforme o para facilitar la edicion.
De ser necesario poner el hatch con un
base en 255 ésta debe estar siempre
asociada en el mismo hatch, bajo ningun
motivo se crearan achurados dobles por
separado.



6.
7.
8.
9.
10.
1.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.

CAPITULOS
ESTRUCTURA
CUBIERTAS E
IMPERMEABILIZACIONES
MUROS EN MAMPOSTERIA
MUROS EN ESTRUCTURA
LIVIANA

ENCHAPES
REVESTIMIENTOS Y
PINTURAS

ILUMINACION

PISOS
GUARDAESCOBAS

CIELO RASO
CARPINTERIA

PUERTAS
VENTANAS Y ESPEJOS
APARATOS SANITARIOS
CONSTRUCCIONES
ACUSTICAS
PERSIANAS Y BLACK QUTS
SENALIZACION
MOBILIARIO

TABLEROS

EJEMPLO

cODIGO

5-032

BIBLIOTECA DE
ESPECIFICACIONES

PROCESO DE DISENO DE OBRAS NUEVAS Y REMODELACIONES

OFICINA DE DESARROLLO DE PLANTA FiSICA
DIRECCION DE RECURSOS FISICOS

ESPECIFICACIONES TECNICAS
NOMBRE DE LA PERSONA
FECHA DE ACTUALIZACION: ANO/MES/DiA ACTUALIZACION POR: QUE ACTUALIZO EL
ARCHIVQ
ITEM ESPECIFICACION

CAPITULO: 01-ESTRUCTURA

01-001

01-002

01-003

01-004

01-005

CAPITULO: 02-CUBIERTA E IMPERMEABILTZACIONES

02-001

02-002

02-003

02-004

02-005

CAPITULO: 03-MUROS EN MAMPOSTERIA

03-001 Ladrillo prensado. 1 cara.

03-002 Ladrillo prensado. 2 caras.

03-003 Bloque No. 4.

03-004 Bloque No. 5.

03-005 Ladrillo tolete 1 cara.

03-006 Ladrillo tolete 2 caras.

CAPITULO: 04-MUROS EN ESTRUCTURA LIVIANA

04-001 Muro en drywall a una cara con laminas de yeso Gyplac de 12.7 mm (1/2") de espesor.

04-002 Muro en drywall a una cara con laminas de yeso Gyplac de 12.7 mm (1/2") de espesor.
Incluye frescasa de 3 1/2".

04-003 Muro en drywall a dos caras con ldminas de yeso Gyplac de 12.7 mm (1/2") de espesor.

04-004 Muro en drywall a dos caras con ldminas de yeso Gyplac de 12.7 mm (1/2") de espesor.
Incluye frescasa de 3 1/2".

04-005 Muro auna cara en placas de fibrocemento de 8mm de espesor de Superboard.

03-006 Muro auna cara en placas de fibrocemento de 8mm de espesor de Superboard. Incluye
frescasa de 3 1/2".

04-007 Muro en superboard dos caras de 12 cm de espesor, con placas de fibrocemento de 8mm.

0a-008 Muro en superboard dos caras de 12 cm de espesor, con placas de fibrocemento de 8mm.
Incluye frescasade 3 1/2".

CAPITULO: 05-REVESTIMIENTOS Y PINTURAS

05-001 Paiiete. Mortero 1:4.

05-002 Pafiete Impermeabilizado con sika 1. Mortero 1:4.

05-003 Pafiete Concreto Abujardado. Concreto 1:3:4.

05-004 Enchape cristanac.

05-005 Enchape de ceramica muros.

05-006 Biselado de enchape

*NOTA: Ver archivo 01-ESPECIFICACIONES DRF..xIsx

DESCRIPCION

Piso Rejilla, en acero galvanizado, con
dentado antideslizante. Platinas portantes
de 1.1/2" x 3/16”, cada 3 cm, Platinas
de amarre de 17 x 3/16", cada 10 cm,
Tipo “T” de Colrejillas o equivalente.
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BIBLIOTECA DE
ESPECIFICACIONES

| ESPECIFICACIONES

A-001

g
| 01-ESTRUCTURA EN CONCRETO 06-GUARDAESCOBAS, MEDIA CANAS, PIRLANES ~ 11-PUERTAS 16-TABLEROS d
| o100t 06-001 1001 16-001
: 01-001 06-001 1001 16-001
j 01001 06-001 1-001 16-001 %
| 02-ESTRUCTURA METALICA 07-CUBIERTAS E IMPERMEABILIZANTES 12-VENTANAS 17-MOBILIARIO &
I 02001 07-001 12001 17-001
| 02001 07-001 12001 17-001
| 02:001 07-001 12-001 17-001

| 03-ESCALERAS

08-CIELOS FALSOS

13-BALCK OUTS Y SOLAR SCREEN

03-001

08-001

13-001

03-001

08-001

13-001

| 03001

08-001

13-001

04-RAMPAS 09-MUROS 14-APARATOS SANITARIOS
| 0001 09-001 14001
: 04-001 09-001 14001
I 04001 09-001 14-001
| 05-PISOS 10-REVESTIMIENTOS Y PINTURAS 15-ILUMINACION
b| 05001 10-001 15-001

| 05001

10-001

15-001

-+ 05-001

10-001

15-001

il
o
Mottt |
N
—

&

El formato para la elaboracion de las especificaciones se encuentra en el
archivo ODPF_PLANTILLA_ARQUITECTONICA. Este se deberd incluir en
todas las carpetas correspondientes a disefios arquitectonicos y se ajustara

segun el proyecto y las especificaciones que se incluyan en este.

Este plano siempre corresponderd al nimero A-001.




La marca de la Pontificia Universidad
Javeriana esta compuesta por un escudo y
un logotipo.

ESCUDO —
LOGOTIPO ———
AZUL

INSTITUCIONAL

COLOR PARA IMPRESOS

Papeles Papeles no
estucados estucados
CMYK CMYK

c: 05 C: 100

M: 69 M: 65

Y: 0 Y: 0

K: 0 K: 17
PANTONE PANTONE
7685C 288U

COLOR PARA PANTALLA

RGB HEXADECIMAL
R: 44 #2C5697

G: 86

B: 151

*Extraido del “MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 2018

MANUAL DE IMAGEN
Pontificia Universidad Javeriana

Pontificia Universidad

JAVERIANA

AMARILLO

Colombia

INSTITUCIONAL

Papeles
estucados

CMYK
C:0
M: 11
Y: 97
K: 0

PANTONE
7405C

RGB
R: 248
G: 205

Papeles no
estucados

PANTONE
108U

HEXADECIMAL
#F8CDOO

NEGRO

HEXADECIMAL
#000000

" Pontificia Universidad Javeriana

31
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MANUAL DE IMAGEN

Pontificia Universidad Javeriana

Segun el Acuerdo 374 del Consejo Directivo
de la Pontificia Universidad Javeriana, el
escudo estd compuesto por:

Coronan el campo del escudo la tiara con sus infulas y
dos llaves cruzadas que forman el emblema pontificio.
La tiara consiste en una triple corona la cual fue usada
por el sucesor de san Pedro desde el siglo VIII hasta
mediados del siglo XX. Las llaves cruzadas representan
la misién confiada por Jesus a San Pedro y también la
autoridad papal.

Un campo ovalado rodeado por hojas de laurel que
simboliza la excelencia.

En este campo ovalado se inscriben las letras "IHS"
tomadas del sello de la Compaiiia de Jesus y que
provienen segun la tradicion de las tres primeras letras
del nombre de Cristo en griego: IHZOYZ (iota, eta y
sigma).

32 *Extraido del “MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 2018”, Pontificia Universidad Javeriana

Sobre el travesafio
de la letra griega eta,
escrita en mayuscula,
descansa una cruz.



MANUAL DE IMAGEN

Pontificia Universidad Javeriana

DESCENDENTES

Una de las caracteristicas
de la tipografia
Garamond Premier Pro
es la prolongacién del
trazo de la "J" hasta

el nivel de una letra
descendente. Esto

es caracteristico de

las fuentes de estilo
Garalda.

LIGADURA

La unién de la "f" y la
"i" por medio del trazo
permite simplificar

la forma, mejorar la
legibilidad y corregir el
interletrado.

Pontificia Universidad

JAVERI

Colombia

NA

INTERLETRADO

El espacio en blanco que
hay entre las letras varia
de acuerdo a la forma
que estas tengan, de
esta manera se logra un
equilibro visual.

SERIFAS

Los remates al comienzo
y final del trazo de cada
letra son representativos
de un estilo de letra
romano que evoca la
forma de las letras
cuando eran talladas en
piedra.

*Extraido del “MANUAL DE IDENTIDAD VISUAL 2018", Pontificia Universidad Javeriana
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Todos los protocolos que tienen que
ver con el proceso y las etapas de
disefio estan consignados en este
capitulo en forma de paso a paso.

PROTOCOLOS:
Etapas de Diseno ODPF



ETAPAS DE DISENO ODPF

PRELIMINARES

1. Levantamiento de requerimientos con la
dependencia.

Levantamiento fotografico.

Verificacion de planos y medidas en sitio.
Elaboracion de alternativas de diserio.
Solicitud de diserios técnicos.

Ok

COORDINACION DE DISENOS TECNICOS

1. Reunion con el contratista y explicacion
del proyecto.

2. Envio de la informacion e insumos
necesarios.

3. Programacion de entregablesy
correcciones.

ENTREGA DE CARPETA

1. La carpeta se imprime en formato carta
(documentos) y planos segun la escala
del proyecto (planos arquitectonicos).

2. Se entregara relacionada con un
MEMORANDO (Ver carpeta 06-ANEXO0S).

3. Se entregara en formato impreso y digital.
NOTA: Los planos se entregaran en
formato PDF. Todos los planos se deberan
imprimir directamente desde el PDF para
mantener las propiedades del dibujo.

4. Laentrega se podra hacer en formato
digital y/o fisico.
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ENTREGA DE CARPETA
Caratula

Bogori

NOMBRE DEL PROYECTO | NOMBRE DEL PROYECTO (MAYUSCULAS)

DEPENDENCIA: # NOMBRE EDIFICIO - PISO - AREA

AREA APROXIMADA:

ARQUITECTO DISENADOR:

FECHA:

OFICINA DE DESARROLLO DE PLANTA FiSICA — DIRECCION DE RECURSOS Fisicos
Campus Universitario, Edificio No. 1 Casa Navarro, piso 1° Cra 7 # 40 A-54 Teléfono 3208320 Ext. 4222 - 5571

36 NOTA: Ver archivo 01-FORMATO CARATULA CARPETA.pptx
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ENTREGA DE CARPETA
Portada

EDIFICIO / PISO:
DEPENDEMCIA:
AROUITECTD DISERADOR:
FECHA:
#-NOMBRE EDIFICIO-
, 4
PISO-AREA-ESPACIO
Nombre del Arquitecto Nombre del Arquitecto Lina Marcela Achury
Coordinador de disefios Arguitecto Disefador Jefe Oficina Desarrollo Planta Fisica

FECHA DE ENTREGA

OFICINA DE DESARROLLO DE PLANTA FiSICA — DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS 9
Campus Universitario, Edificio Mo. 1 Casa Navarre, piso 1° Cra 7 # 40 A-54 Telelone 3208320 Exi. 4222 - 5571

Escudo PUJ
Nombre del Proyecto

Arquitecto Disenador

Jefe ODPF

Fecha de Entrega

Marca de Agua Datos ODPF

Datos Generales del Proyecto

~N OO N O

Nombre del Proyecto

Arquitecto Coordinador

NOTA: Ver archivo 01-FORMATO CARATULA CARPETA.pptx 37



VOISIA VINVId 4d OTIONIVSHA Ad VNIOIAO / SODISIA SOSYNIAY Ad NOIDDHAIIA

ENTREGA DE CARPETA
Separadores

ﬁ;?’ﬁf"‘:i.’.ﬁ, . . NOMBRE DEL PROYECTO
@ Ifis e JAVERIANA 1 )
T ?i"‘- Lr)‘ o 4

EDIFICIO f PISO:

DEPENDENCIA:

ARQUITECT O DISERADOR:

FECHA:

4
CONTENIDO DEL CAPITULO

#-NOMBRE EDIFICIO-PISO-AREA-°
ESPACIO

OFICINA DE DESARROLLO DE PLANTA FiSICA — DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS 6
Campus Universitario, Edificie Mo. 1 Caza Navarre, piso 1° Cra T # 40 A-54 Teléfone 3208320 Ext 4222 - 5571

1 Escudo PUJ 4 Contenido del Capitulo
2 Nombre del Proyecto 5 Nombre del Proyecto
3 Datos Generales del Proyecto 6 Marca de Agua Datos ODPF

38 NOTA: Ver archivo 02-FORMATO PORTADA Y SEPARADORES.pptx



Pontificia Universidad

JAVERIANA
=4

ENTREGA DE CARPETA
Listado de Chequeo

Bogoti

OFICINA DE DESARROLLO DE PLANTA FiSICA
DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS

PROCESO DE DISENO DE OBRAS NUEVAS Y REMODELACIONES

LISTA DE CHEQUEO DE ACTIVIDADES POR PROYECTO

PROYECTO: |aRea: |
EDIFICIO/AREA: leiso: |
[DEPENDENCIA: FECHAS DE DISENO
i - ) Oficina de inicio: [
EJECUCION DE LA OBRA: Oficina de Construcciones —
Campus [TERMINACION: |
LISTADO DE ITEMS O ACTIVIDADES
. NO
ITEM REQUIERE OBSERVACIONES
Q REQUIERE
Le i fotogrifico
Le i topografico

Disefo eléctrico

Disefio de cableado

Disefio de Audio y Video

Diseflo de ventilacién mecanica

Dise fio Bioclimatico

Dise o Hidrosanitario

Disefo de gases especiales

Disefio aclistico

Disefio interiorismo

Estudio de suelos

Disefio de lluminacion

luminacion de emergencia

Oficina Abierta Nueva

Oficina abierta reutilizada

Sefializacion

Persianas

Black Out

Peliculas anti solares

Canecas

Materas y plantas

Sistema de seguridad /camaras

Nombre del Edificio (espacio)

Control de acceso

Muebles especiales

de cubiertas

Impermeabilizacion (cubiertas, muros,

ardineras)

Equipos especiales

Deteccién de incendios

Deteccién de gases

alidas de Emergencia

[Accesos y rampas discapacitados

Baiios Discapacitados

Cerramiento para equipos exteriores

Escaleras para ingreso de equipos

(mantenimiento)

Griferia para gases especiales

Duchas y lavaojos de emergencia

[Tableros

Elementos para trabajo en alturas

(barandas, anclajes, etc.)

Carteleras

Ventaneria nueva

Ventaneria mantenimiento

Especificacion puertas (bisagra, brazo
hidrulico, pivote, electroiman, etc.)

[Accesorios (topes, perchas, porta traperos,

etc)

FIRMA ARQUITECTO DISENADOR ODPF

NOMBRE

NOTA: Ver archivo 03-FORMATO LISTA DE CHEQUEO.xIsx

FIRMA JEFE ODPF

INOMBRE

39
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CONTROL DE CAMBIO EN PLANOS

MA GESTION DE

TRUCTURA

PROCESO DISENO DE OBRAS NUEVAS Y REMODELACIONES

FORMATO CONTROL DE CAMBIOS EN PLANOS

EDIFICIO ‘OBRA
S MEDIO DE
w
ol u ENTREGA
PLANO zo H BS = FECHA DE - VoBo PROFESIONAL OFICINA
= CONTENIDO =5 5 OBSERVACION ACTUALIZACION | YOBC ARQUITECTO DISENADOR R )

z E z FISICO | CORREQ

5

o
)
~
o

9

10 11

12

13

Aviso Legal: La informacion contenida en este documento, sera para el uso exclusivo de la Pontificia Universidad Javeriana, quie
privilegiada. Esta informacién no podra ser reproducida total o parcialmente, salvo autori

nsera por dia v 6n en razén d [
izacion expresa de la Oficina de Organizacién y Métodos de la Pontificia Universidad Javeriana.

S o AL N

Escudo PUJ y Nombre Formato
Namero y Nombre del Proyecto
Nombre del Proyecto
Nomenclatura del Plano
Contenido del Plano

Plano Existente

10
11
12

Plano Nuevo
Observaciones
Fecha de Actualizacion

Firma Arquitecto Disenador

Firma Profesional que Recibe

Medio de Entrega




CONSTRUIDO

. Después de desarrollado el proyecto,
el ARQUITECTO DISENADOR deberd
poner al dia el plano del edificio con
los proyectos que fueron construidos,
garantizando la accesibilidad a los
ultimos planos actualizados.

. Esta actualizacion en los planos de
cada edificio deberd hacerse una vez
esté ejecutado el proyecto en el periodo
siguiente al que haya finalizado su
construccion.

Se propone que se establezcan dos
periodos de actualizacion de planos cada
seis meses en los meses de AGOSTO
y ENERO, los cuales coinciden con los
periodos en los que se desarrollan mas
proyectos dentro de la Universidad.

. Los planos actualizados de cada edificio
se encontrardn por piso en la carpeta 02-
CONSTRUIDO.

4
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LA NUBE:

ALMACENAMIENTO DE
INFORMACION

Toda forma de archivo y almacenamiento
de informacion en la red de la ODPF y
como nombrar los archivos de trabajo,
se explicara en el siguiente capitulo.



CARPETAS

P 00-0ODPF P (] 01-SOPORTE DE DIBUJO

(7] 02-CONSTRUIDO
(] 03-DESARROLLADO

01- SOPORTE DE DIBUJO: Se encontrardn todas las herramientas de dibujo,
plantillas, especificaciones y anexos necesarios para iniciar el disefio de un
proyecto arquitectonico y garantizar su correcta entrega.

02-CONSTRUIDO: Espacio para el almacenamiento de todos los planos record
de los edificios de la Universidad. Contendra tantas carpetas como nimeros de
edificio. En cada edificio se encontraran planos arquitectonicos y fotos de los
proyectos. Los planos se actualizaran cada seis meses.

03-DESARROLLADO: Esta carpeta contendra todos los proyectos desarrollados
por la ODPF y entregados a la oficina de Construccion, drea de Planeacion vy
Control pero que aun no estan construido. Aqui se almacenara la informacion
final de cada proyecto, la cual pasaria a la carpeta 02-CONSTRUIDO, en el
momento que se finalice la ejecucion del proyecto.
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CARPETAS
01-SOPORTE DE DIBUJO

(] D0-ODPF

LA ™ 01-SOPORTE DE DIBUJO = [J 01-CTB

[] 02-CONSTRUIDO - [[1] 02-PLANTILLAS
[[] 03-DESARROLLADO - (] 03-BLOQUES

[[] 04-ESPECIFICACIONES
[ 05-MANUAL

[] 06-ANEXOS
(] 01-SOPORTE DE DIBUJO [ 01-CTB Q= o1we 00 B B-SANITARIO.dwg
(1] 02-CONSTRUIDO (1] 02-PLANTILLAS * [ 02-MESAS »
(7] 03-DESARROLLADO (] 03-BLOQUES * [ 03-SILLAS »
] 04-ESPECIFICACIONES L ] 04-PUERTAS L
1] 05-MANUAL F [ 05-VENTANAS »
(1] 06-ANEXOS 3
La carpeta 03-BLOQUES tendra tantas
subcarpetas como sea necesario.
Cada archivo en la carpeta 03-BLOQUES se
tendrd que nombrar anteponiendo la letra
“B-"y siendo explicito con el contenido del
archivo. Ej. B-SANITARIO.
Dentro de cada archivo se encontraran las
diferentes vistas de un mismo bloque (planta
y alzado).
] 01-50PORTE DE DIBUJO [ 01-CTB [ 1 01-FORMATO CARATULA CARPETA.pptx
[[7] 02-CONSTRUIDO [[] 02-PLANTILLAS L [1 02- FORMATO PORTADA Y SEPARADORES.pptx
7] 03-DESARROLLADO (3] 03-BLOQUES [ [1 03- FORMATO LEV. FOTOGRAFICO
[[] 04-ESPECIFICACIONES [ E 04-LISTA DE CHEQUEOQ.xIsx
E 05-MAMNUAL L E 05-CONTROL DE CAMEIOS EN PLANOS.xIsx
CEEIEED



CARPETAS
02-CONSTRUIDO

[-] 01-SOPORTE DE DIBUJO » (] No54 B = 01-PLANOS " NOS4-PISO 2.dwg
[] 02-CONSTRUIDG * [ No200 » [ 02-FOTOS "
(] 03-DESARROLLADO * [ No300 »

N054-PISO 1 No200: Carpetas correspondiente

a proyectos de espacio publico.
No300: Carpetas correspondientes
a proyectos dentro del campus
que no hagan parte de un edificio
0 no se encuentran numerados.

(] 01-SOPORTE DE DIBUJO L ] Nos4 L (] 01-PLANOS L (1] PISO-AREA-ESPACIO
[] 02-CONSTRUIDO L m 02-FOTOS L
[[] 03-DESARRGOLLADO L

PISO: Se indicard el piso correspondiente al proyecto, anteponiendo en
maydscula la letra “P”. Ej: P5. En caso de tener varios pisos, cada uno de
ellos se separard con un guion.

Ej: P2-P3-P4

AREA: Corresponde a la facultad (abreviatura: FAC), dependencia (abreviatura:
DEP) o Vicerrectoria (abreviatura: VCR) que solicite 0 a la cual pertenezca
la adecuacion. NO se podrd exceder los 20 caracteres y el espacio serd
reemplazado por un guion bajo ().

Ej: VCR_ADMINISTRATIVA

ESPACIO: Corresponde al espacio donde se llevard a cabo la adecuacion o
proyecto. NO se podrd exceder los 20 caracteres y el espacio serd reemplazado
por guion bajo ().

Ej. OF VICERRECTOR

45



VOISIA VINVId 4d OTIONIVSHA Ad VNIOIAO / SODISIA SOSYNIAY Ad NOIDDHAIIA

46

CARPETAS

03-DESARROLLADO

{11 01-SOPORTE DE DIBUJO * [ No54
{11 02-CONSTRUIDO * [ No200
(] 03-DESARROLLADO * [ No300

L4 W CARPETA EJEMPLO (PISO-AREA-ESPACIO) L (1] 01-LEV FOTOGRAFICO
>

'S

(1] 02-DOCUMENTOS
(1] 03-ARQUITECTURA

(1] 05-TECNICOS
(1] 06-REFERENTES

PISO: Se indicara el piso correspondiente al proyecto, anteponiendo en
mayuscula la letra “P”. Ej: P5. En caso de tener varios pisos, cada uno de
ellos se separard con un guion.

Ej: P2-P3-P4

AREA: Corresponde a la facultad (abreviatura: FAC), dependencia (abreviatura:
DEP) o Vicerrectoria (abreviatura: VCR) que solicite o a la cual pertenezca
la adecuacion. NO se podra exceder los 20 caracteres y el espacio serd
reemplazado por un guion bajo ().

Ej: VCR_ADMINISTRATIVA

ESPACIO: Corresponde al espacio donde se llevard a cabo la adecuacion o
proyecto. NO se podra exceder los 20 caracteres y el espacio serd reemplazado
por guion bajo ( ).

Ej. OF VICERRECTOR

E CARPETA EJEMPLO (PISO-AREA-ESPACIO)

[

([ 01-LEV FOTOGRAFICO
[[1] 02-DOCUMENTOS
[ 03-ARQUITECTURA

(] 01-ESTRUCTURAL
[ 02-ELECTRICO
[ 03-CABLEADO

P 05-TECNICOS

(1] 06-REFERENTES

[1] 04-HIDRAULICO
L3 05-HVAC

(1] 06-AUDIOVIDED
[ 07-ILUMINACION
[1] DB-INCENDIOS
[3 o9-ccTv

(1] 10-BIOCLIMATICO
[ 11-VEGETACION

¥ v¥vwr

Enla carpeta 05-TECNICOS se encontrardn todos los posibles disefos técnicos
que pueden conformar un proyecto arquitectonico. Dependiendo del proyecto
se eliminaran las carpetas que no sean necesarias, sin cambiar la numeracion
predeterminada.



NOMENCLATURA DE ARCHIVOS

# EDIFICIO - P1SO — AREA — ESPACIO - CONTENIDO - FECHA DE ACTUALIZACION

1 2 3 B 5 6

Unicamente se utilizara el nimero correspondiente al edificio, sin incluir
ninguna letra o simbolo.

Se indicard el piso correspondientes al proyecto, anteponiendo en mayuscula la
letra “P”. Ej: P5. En caso de tener varios pisos, cada uno de ellos se separara
con un guion.
Ej: P2-P3-P4

Corresponde a la facultad (abreviatura: FAC), dependencia (abreviatura: DEP) o
Vicerrectoria (abreviatura: VCR) que solicite o a la cual pertenezca la adecuacion.
NO se podra exceder los 20 caracteres y el espacio serd reemplazado por un
guion bajo ().

Ej: FAC_ENFERMERIA

Corresponde al espacio donde se Ilevard a cabo la adecuacion o proyecto. NO
se podra exceder los 20 caracteres y el espacio serd reemplazado por un guion
bajo ().

Ej. OFI_DECANO

Desarrollo de caracter técnico que contenga el archivo. Ej. PLANTAS Ej. CORTES
Ej. GENERALES Ej. DETALLES

Indicador de la ultima fecha de actualizacion del archivo lo que permitira guardar
archivos de backups y saber cual de ellos es la dltima version. Se guardara en el
siguiente orden: ANO MES DIA, sin dejar espacios o signos de puntuacion entre
ellas. El ano se escribird con los 4 digitos. Ej. 20200318
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NOMENCLATURA DE ARCHIVOS

# EDIFICIO - P1SO - AREA - ESPACIO - CONTENIDO - FECHA DE ACTUALIZACION

024 - P9 - FAC_ENFERMERIA - OFI_DECANO - CORTES - 20200318

NOTA: No se deberdn exceder 80 caracteres por archivo.
Todos los archivos se nombrardn en mayuscula y no se
deberdn usar tildes ni la letra “n”.

ABREVIATURAS

REC: Rectoria DEP: Departamento
VCR: Vicerrectoria SEC: Secretaria
CON: Consejos INS: Instituto

FAC: Facultad OFI: Oficina

DEC: Decanatura CEN: Centros
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