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PASO 1

Ingrese a http://portal2.javeriana.edu.co

validdndose con las credenciales de |la
cuenta PUJ asignada.

Desde Menu de Servicios se debe
navegar por las opciones: INGRESO A FN
- Catdlogo de Consultas Finanzas.

En la pagina Visor de Consultas, realizar
la busqueda utilizando el criterio de:
Buscar Por (p.e. UJACT para ubicar las
consultas relacionadas con activos fijos).

Oprima el botén Buscar

Menua de Servicios

[> INGRESD A SAE

[> INGRESD A SAE_VERS
[ INGRESD A SIAP

1/ SAE

INGRESO AFN:
Elecciones en [a Javeriana
[> Localizaciones SIU

[» Componentes de Empresa

Visor de Consultas

» INGRESO AFN
= FM - Finanzas
= Lafalogo de L.onsulias

Finanzas
[» Elecciones en la Javeriana
[ Localizaciones SIU
[ Componentes de Empresa
[> PeopleSoft
[ Mi Contenido
[ Gestion de Contenido
[ Investor Portal
[ Aplicacion Controles Internos

Introduzca los datos y haga clic en Buscar. Para una lista de valores, deje los campos en blanco.

*Buscar por: Mombre Consulta

Buscat | Blsqueda Avanzada

-

comienza por
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Visor de Consultas
Introduzca los datos y haga clic en Buscar. Para una lista de valores, deje los campos en blanco.

5) El sistema despliega una lista de resultados
de la busqueda; en este caso consultas.
Seleccione la consulta que se desea ejecutar
oprimiendo el enlace HTML correspondiente.

*Buscar por: Nombre Consulia ~ comienza por | UJACT I

Buscar | Busgueda Avanzada

Resultados Busqueda
*Vista Carpeta:  —Todas Carpetas—

Consultas Personalizar | Buscar | Ver T & &= Primero % 1-3de 3 Ultimo
| Nombre Consulta Descripcion Propiedad | Carpeta ular Eiecufar en HTML |Eiecuiar en Excel Pﬂgm Anadir a Favoritos
UJACT_ACTIVOS_A_CARGO Activos a cargo de un empleado Plblica  ACTIVOS Exce| Programar Favoritos
UJACT_ACTIVOS_X_PLACA Consulta Activos por No. placa  Plblica  ACTIVOS l_-|_|‘_w_ Exce| Programar Favoritos
UJACT_ACTIVOS_X_SERIE  Consulla activos por Mo. serie  Publica  ACTIVOS HTWL Excel Programar Favoritos

6) En la siguiente pdgina se debe ingresar
valores en los criterios que solicite la consulta
seleccionada. Para el caso de la consulta
UJACT_ACTIVOS_A_CARGO ingrese el
documento de identidad (p.e.27560843 sin

1 1
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UJACT_ACTIVOS_A_CARGO - Activos a cargo de un empleado

oprimir botén Ver Resultado. Ver Resultado II

7) En la pdagina de resultados se muestran
varias opciones de presentacion de los
resultados de la consulta. Utilice los enlaces
Hoja de Calculo Excel o Archivo Texto CSV
para exportar los datos de la consulta a MS-

Placa | Serie | Descripcion Comentario |\, |- .. Documento

(Ubicacion) i ident

UJACT_ACTIVOS_A_CARGO - Activos a cargo de un empleado

Documento Identidad: 109944363

EXCEL o Archivo de texto plano

Ver Resultado I
respectivamente.
e e o e o Descargar resultado en: Hoia de ciloulo Excel Archivo Testa SV (1 kb)
Nota: Tenga en cuenta que debe desactivar los bloqueadores de @Hei
ventanas emergentes que tenga instalados en su computadora ya 1 oo || Bascriiiia Coenends : Ty | e | e Rombie | propecia

Active | (Ubicacion) Apellida | Apellide [Nombre [Hombres | Departamento |Departamento| Proyecto

que pueden bloquear la aparicion de la ventana de resultados de [ Dirscelin de

1145870 OEBKC055486 35060000 57 . CC 1060944363 00010155673 Barreto Enclso  Fablan Ancizar Tecnologde 4111300000 hOAPHICA

i 00000000000000
las consultas que ejecute. R se it EROECTO
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Visor de Consultas
Introduzra los datos y haga clic en Buscar. Para una lista de valores, deje los campos en blanco.

1

1
. 1
8) Si desea generar los datos de la consulta I
directamente a MS-EXCEL, en la pagina inicial | |aicca por tommsconsuns——+ comonsa s =

, . 1

de resultados de la busqueda del Visor de i o Jusauesn aanza
i
1
1
1
‘I

e

Consultas seleccione el enlace Excel de la
consulta correspondiente.

Resultados Busqueda
“Vista Carpeta:  —Todas Carpetas— v

= [ o -
Consultas Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2% 1-3 de 3 irr

Hombre Consulta Descripeion Propiedad |Carpeta Eiecutar en HTML |Eiecutar en Excel |Programar Afadir a Favoritos

UJACT_ACTIVOS_A_CARGO Activos a cargo de un empleado  Publica  ACTIVOS | Excel | Programar Favoritos

UJACT_ACTIVOS_X PLACA Consulta Activos por No. placa  Publica  ACTIVOS Excel Programar Favoritos
UJACT_ACTIVOS_X_SERIE  Consulta activos por No. serie  Publica  ACTIVOS x{ Ejecutor en Excel 5 Favoritos

UJACT_ACTIVOS_A_CARGO - Activos a cargo de un empleado

Documento Idenﬁdadi | I

Ver Resultado "

Placa | Serie | Descripcion Comentario Tipo Doc Documento

ibacacitn) || mon Estado S el Ident

A B £
Activos a cargo| 1
145870 I OEBKC055486 TELEFONC PANASONIC KX-TS500 LXB

D | AW R
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9) La opcién Favoritos le permite guardar el !
nombre de una consulta para que cada vez i
que ingrese a la funcionalidad de Visor de |
. . 1

Consultas aparezca listada en pantalla sin !
necesidad de realizar la busqueda. i
:

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

Para seleccionar una consulta como favorita
oprima el enlace Favoritos correspondiente a
la consulta que desea guardar como favorita.

Resultados Busqueda
[Vista Carpeta: Todas Carpetas— »

Consultas Personalizar | Buscar | Ve

2

1-3de 2

Hombre Consuita Descripcion Propiedad | Carpeta Eiecutar en HTML  |Eiecutar en Excel ecula[ en Excel I'rramar
UJACT_ACTIVOS_A_CARGO Activos a cargo deun empleado  Plblica  ACTIVOS Programar
UJACT_ACTIVOS_X_PLACA Consulta Activos por No placa  Publica  ACTIVOS HTML Excel Programar
UJACT_ACTIVOS_X_SERIE  Consulta aclivos por No serie  Publica  ACTIVOS HIML Excel Programar

Anudlra Favoritos
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