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1) Ingrese a http://portal2.javeriana.edu.co 
validándose con las credenciales de la 
cuenta PUJ asignada. 

2) Desde Menú de Servicios se debe 
navegar por las opciones: INGRESO A FN 
‐ Catálogo de Consultas Finanzas. 

3) En la página Visor de Consultas, realizar 
la búsqueda  utilizando  el criterio de: 
Buscar Por (p.e. UJACT  para ubicar las 
consultas relacionadas con activos fijos).

4) Oprima el botón Buscar



5) El sistema despliega una lista de resultados
de la búsqueda; en este caso consultas.
Seleccione la consulta que se desea ejecutar
oprimiendo el enlace HTML correspondiente.

6) En la siguiente página se debe ingresar
valores en los criterios que solicite la consulta
seleccionada. Para el caso de la consulta
UJACT_ACTIVOS_A_CARGO ingrese el
documento de identidad (p.e.27560843 sin
puntos o signos). Para ejecutar la consulta
oprimir botón Ver Resultado.

7) En la página de resultados se muestran
varias opciones de presentación de los
resultados de la consulta. Utilice los enlaces
Hoja de Cálculo Excel o Archivo Texto CSV
para exportar los datos de la consulta a MS‐
EXCEL o Archivo de texto plano
respectivamente.

Nota: Tenga en cuenta que debe desactivar los bloqueadores de
ventanas emergentes que tenga instalados en su computadora ya
que pueden bloquear la aparición de la ventana de resultados de
las consultas que ejecute.



8) Si desea generar los datos de la consulta
directamente a MS‐EXCEL, en la página inicial
de resultados de la búsqueda del Visor de
Consultas seleccione el enlace Excel de la
consulta correspondiente.



9) La opción Favoritos le permite guardar el
nombre de una consulta para que cada vez
que ingrese a la funcionalidad de Visor de
Consultas aparezca listada en pantalla sin
necesidad de realizar la búsqueda.

Para seleccionar una consulta como favorita
oprima el enlace Favoritos correspondiente a
la consulta que desea guardar como favorita.
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