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"/ JAVERIANA  pROCEDIMIENTO SOLICITUD DE CALIFICACION DE PROYECTOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA

!
2—_\;_ Bogota , .
TRAMITE DE EXENCION DE IVA

OBIJETIVO ALCANCE

Realizar ante Colciencias el tramite de calificacidon de proyectos
de ciencia y tecnologia para la exencion de IVA en la
importacion de bienes de acuerdo con los lineamientos
definidos para estas compras.

Inicia con la recepcion de la solicitud de compra por importacién de
equipos o consumibles para ser adquiridos en proyectos de investigacion
cientifica o tecnoldgica, hasta la legalizacién de la importacidn.

PUNTOS DE INTERES

e Este procedimiento es

exclusivo para compras

por importacién para DEFINICIONES
proyectos de

e Carta institucional: documento de aval que da la Vicerrectoria de Investigacion de la Universidad a un proyecto de investigacion para el
tramite de calificacidon para exencion de IVA.

e (Calificacion de proyectos: reconocimiento que hace Colciencias a los proyectos que, cumpliendo los requisitos, son considerados como

informacion, escriba a de caracter cientifico, tecnoldgico o de innovacién.

e Licencia de importacion: documento expedido por la autoridad competente que confiere permiso para la importacion de un bien.

investigacion.

e Si requiere mas

0 comuniquese con
la Oficina de Suministros. CONDICIONES GENERALES

e La Oficina de Suministros tramitara la solicitud de calificacién de proyectos para todas las importaciones cuyo valor sea igual o superior
a SUSD 5000. Para este caso, el profesor — investigador principal del proyecto, debe solicitar a la Oficina de Suministros presentar el
proyecto a Colciencias para su calificacién. Para el caso de importaciones inferiores a SUSD 5000, es potestad del profesor -

indice de Flujo d . . . - .
ndice ce Fujo de investigador principal del proyecto hacer o no la solicitud.8io8918

Procedimiento
e El profesor - investigador principal que solicite la calificacién ante Colciencias debe tener registrada su hoja de vida en la aplicacién

e Sol. calificacién proy. web CvLAC.

CyT para tramite de

e Colciencias exige que, al momento de presentar la solicitud de calificacidn, el proyecto tenga vigencia minima de tres meses.

exencion de IVA o ) L . ) o »
o Al finalizar el proyecto de investigacion, la propiedad sobre los bienes adquiridos con exencién de IVA debe quedar a nombre de la

Universidad. En caso de que esta condicién no pueda cumplirse, no podra solicitarse el beneficio tributario sobre los bienes a importar.

e Colciencias estipula un plazo maximo de 90 dias para calificar el proyecto; si pasados 70 dias Colciencias no ha respondido la solicitud,
aun con la gestidn realizada por la Direccion de Investigacion, la Oficina de Suministros solicitard a la Junta de Compras que evalue el
caso para tomar la decisién de continuar esperando o desistir de la solicitud de calificacién. En este ultimo caso, la Oficina de
Suministros pedira a la Vicerrectoria de Investigacién que notifique formalmente a Colciencias sobre la decisidn y el causal por el cual se
desiste de la solicitud. Ante cualquier decisién adoptada por la Junta de Compras, la Oficina de Suministros informara al profesor -
investigador principal y al aprobador del gasto.

Aviso Legal: La informacion contenida en este documento, sera para el uso exclusivo de la Pontificia Universidad Javeriana, quien sera responsable por su custodia y conservacion en razén de que contiene informacion de caracter confidencial o
privilegiada. Esta informacion no podra ser reproducida total o parcialmente, salvo autorizacion expresa de la Oficina de Organizacion y Métodos de la Pontificia Universidad Javeriana.
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Pontificia Universidad

PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE CALIFICACION DE PROYECTOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA

) JAVERIANA

Bogota

TRAMITE DE EXENCION DE IVA

SOLICITUD DE CALIFICACION DE PROYECTOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA TRAMITE DE EXENCION DE IVA

Secretario de Facultad /
Responsable

Revisa y aprueba la solicitud de
compra para proyecto de
investigaciéon y la envia a la
Oficina de Suministros.

v

- Junta de Compras

Recibe y estudia la solicitud
presentada por la Oficina de
Suministros y envia a ésta una
respuesta en los casos en que
sea necesario.

v

Comprador
Oficina de Suministros

Tramita la obtencion de la
licencia de importacién para el
bien que se va a adquirir .

v

Comprador
Oficina de Suministros

Contacta al Profesor del
proyecto para iniciar el proceso
de registro de la solicitud en la
plataforma de Colciencias.

- Profesor

Envia a el formato de la solicitud
diligenciado a la Oficina de

\ 4

Suministros

Auxiliar de Compras
Oficina de Suministros

Solicita por correo a la
Direccion de Investigacion carta
de aval institucional para
presentar solicitud de
calificacion del proyecto.

v

Direccidn de Investigacion

Revisa la solicitud, y autoriza
elaboracién de la carta.

v

Vicerrector
Vicerrectoria de
Investigacion

Revisa y firma la carta

institucional.

Secretaria
Direccidn de Investigacidn

Envia la carta de aval y
documentos a la Oficina de
Suministros.

y

Envia al correo: inscolciencias@javeriana.edu.co
Adjunta a la solicitud:

- Formato BS-P20-F44 para proyectos financiados por
Colciencias o

- Formato BS-P20 F40 para proyectos no financiados por

Colciencias.

Envia copia del correo al Profesor del Proyecto.

Indicando en el correo:

- Nombre completo del proyecto y del profesor.

Adjuntando:

- Registro o licencia de importacion vigente para el bien que
se va a adquirir

- Copia de la cotizacién o de la factura proforma.

Para el caso de las subpartidas que estén desgravadas y en
consecuencia no se les puede obtener licencia de importacion,
La Oficina de Suministros se contactara con el funcionario de
Colciencias para explicar la situacidn y acordar el manejo que
se le dara.

Envia copia del correo al Profesor del Proyecto.

Adjunta en un solo archivo en formato PDF:

- Carta de aval institucional

- Certificado de representacion legal de la Universidad.

- Carta de aprobacion del comité de ética para proyectos con
investigacion y experimentacion en animales / humanos
(cuando sea necesaria)

- Licencia de importacion vigente
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Pontificia Universidad

' JAVERIANA

Bogota

Auxiliar de Compras
Oficina de Suministros

Recibe y compara la
»| documentacion con la lista de
chequeo.

¢éLa solicitud
esta completa?

Auxiliar de Compras
Oficina de Suministros

Informa al Profesor y/o a la
Direccidn de Investigacion sobre
los documentos faltantes.

v

TRAMITE DE EXENCION DE IVA

¢Hay avance antes
de 60 dias?

Jefe
Oficina de Suministros

Informa sobre la situacién a la
Direccion de Investigacion.

y

Direccidn de Investigacion

Prepara y envia notificacion a
Colciencias sobre la situacion,
firmada por el Vicerrector de
Investigacion, y realiza
seguimiento informando a la
Oficina de Suministros.

CODIGO: BS-P20-PR14
PROCEDIMIENTO SOLICITUD DE CALIFICACION DE PROYECTOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA

VERSION: 1 FECHA: Julio de 2013

¢La Universidad
decide interponer

recurso de
eposicion?

Si

Profesor / Direccion de
Investigacion

Solicita a la Direccidén Juridica
iniciar el trdmite para interponer
el recurso de reposicion

Profesor

Consulte la Metodologia

— e E—— gestion administrativa
rofesor / Jireccion de proyectos de investigacién con [
Investigacion 4 financiacion externa o interna
Completa la documentacion. Colciencias (IN-P13-INO1) Numeral 12.
Auxiliar de Compras Solicita a la  Universidad
Oficina de Suministros notificarse para obtener <
N ] — — respuesta la solicitud
Diligencia Ia_SOI'F'tUd en 'el Slt'f) presentada. Auxiliar de Compras
web de Colciencias y al dia habil < Oficina de Suministros
siguiente, verifica su radicacion.
+ Informa a la Direccién Juridica
Auxiliar de Compras iSe concede No »| que debe recibir la respuesta de
Oficina de Suministros exencion de IVA? Colciencias.
Verifica semanalmente el estado Si
del trdmite ante Colciencias. u
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' JAVERIANA  pROCEDIMIENTO SOLICITUD DE CALIFICACION DE PROYECTOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA
TRAMITE DE EXENCION DE IVA

Oficina de Suministros

“ H Aucxiliar de Compras

_ AL:t(l)gado, _ Copia al Coordinador de Compras Envia a la Direccion de
Direccion Juridica Proyectos, al Auxiliar de Compras, y a » Investigacion el paquete de
Recibe la resolucién y la envia al la Direccion de Investigacion. Documentos.

Jefe de la Oficina de Suministros.

y

¥ Director
Auxiliar de Compras Direccion de Investigacion
Oficina de Suministros Envia a los soportes a
Informa al comprador que se ha Colciencias para la finalizacion
expedido la resolucion. del tramite.

v

Comprador FIN a
Oficina de Suministros

Continta con el proceso de
importacion de acuerdo con el
Procedimiento Compras por
Importacion (BS-P20-PR08).

\ 4
Auxiliar de Compras
Oficina de Suministros

- Copia legible y completa de la
declaracion de importacién con la cual
Una vez liquidada la importacién se nacionalizaron los bienes.

y su legalizacién, solicita al / - Registro contable o de inventario de
los bienes importados

- Formato de la DIAN correspondiente.

Comprador los soportes para

enviar a Colciencias.
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Pontificia Universidad

ELES JAVERIANA  pROCEDIMIENTO SOLICITUD DE CALIFICACION DE PROYECTOS DE CIENCIA Y TECNOLOGIA PARA
TRAMITE DE EXENCION DE IVA

REVISADO POR APROBADO POR

Jefe Oficina de Suministros

Coordinadora Gestion de la Investigacion Director de Investigacion
Coordinador Compras Proyectos Director Servicios Universitarios
Analista de Importaciones
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