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OBJETIVO ALCANCE 

Realizar ante Colciencias el trámite de calificación de proyectos 
de ciencia y tecnología para la exención de IVA en la 
importación de bienes de acuerdo con los lineamientos 
definidos para estas compras. 

Inicia con la recepción de la solicitud de compra  por importación de 
equipos o consumibles para ser adquiridos en proyectos de investigación 
científica o tecnológica, hasta la legalización de la importación.

 

 

DEFINICIONES 

 Carta institucional: documento de aval que da la  Vicerrectoría de Investigación de la Universidad a un proyecto de investigación para el 
trámite de calificación para exención de IVA. 

 Calificación de proyectos: reconocimiento que hace Colciencias a los proyectos que, cumpliendo los requisitos, son considerados como 
de carácter científico, tecnológico o de innovación. 

 Licencia de importación: documento expedido por la autoridad competente que confiere permiso para la importación de un bien. 

 

CONDICIONES  GENERALES 

 La Oficina de Suministros tramitará la solicitud de calificación de proyectos para todas las importaciones cuyo valor sea igual o superior 
a $USD 5000. Para este caso, el profesor – investigador principal del proyecto, debe solicitar a la Oficina de Suministros presentar el 
proyecto a Colciencias para su calificación. Para el caso de importaciones inferiores a $USD 5000, es potestad del profesor -  
investigador principal del proyecto hacer o no la solicitud.8io89l8 

 

 El profesor -  investigador principal que solicite la calificación ante Colciencias debe tener  registrada su hoja de vida en la aplicación 
web CvLAC. 

 

 Colciencias exige que, al momento de presentar la solicitud de calificación, el proyecto tenga vigencia mínima de tres meses. 
 

 Al finalizar el proyecto de investigación, la propiedad sobre los bienes adquiridos con exención de IVA debe quedar a nombre de la 
Universidad. En caso de que esta condición no pueda cumplirse, no podrá solicitarse el beneficio tributario sobre los bienes a importar. 

 

 Colciencias estipula un plazo máximo de 90 días para calificar el proyecto; si pasados 70 días Colciencias no ha respondido la solicitud, 
aún con la gestión realizada por la Dirección de Investigación, la Oficina de Suministros solicitará a la Junta de Compras que evalúe el 
caso para tomar la decisión de continuar esperando o desistir de la solicitud de calificación. En este último caso, la Oficina de 
Suministros pedirá a la Vicerrectoría de Investigación que notifique formalmente a Colciencias sobre la decisión y el causal por el cual se 
desiste de la solicitud. Ante cualquier decisión adoptada por la Junta de Compras, la Oficina de Suministros informará al profesor - 
investigador principal y al aprobador del gasto. 

Índice de Flujo de 

Procedimiento  

 Sol. calificación proy. 

CyT para trámite de 

exención de IVA 

 

 

PUNTOS DE INTERÉS 

 Este procedimiento es 

exclusivo para compras 

por importación para 

proyectos de 

investigación. 

 Si requiere más 

información, escriba a 

inscolciencias@javeriana.e

du.co o comuníquese con 

la Oficina de Suministros. 

 

mailto:inscolciencias@javeriana.edu.co
mailto:inscolciencias@javeriana.edu.co
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SOLICITUD DE CALIFICACIÓN DE PROYECTOS DE CIENCIA Y TECNOLOGÍA PARA TRÁMITE DE EXENCIÓN DE IVA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INICIO 

Envía a el formato de la solicitud 
diligenciado a la Oficina de 
Suministros 

Profesor 5 

Revisa la solicitud, y autoriza 
elaboración de la carta. 

Dirección de Investigación 7 

Revisa y firma la carta 
institucional. 

Vicerrector 
Vicerrectoría de 

Investigación 
8 

Envía la carta de aval  y 
documentos a la Oficina de 
Suministros.  

Secretaria 
Dirección de Investigación 

9 

 Envía al correo: inscolciencias@javeriana.edu.co  
 Adjunta a la solicitud: 

- Formato BS-P20-F44 para proyectos financiados por 
Colciencias   o   
- Formato BS-P20 F40 para proyectos no financiados por 

Colciencias. Revisa y aprueba la solicitud de 
compra para proyecto de 
investigación y la envía a la 
Oficina de Suministros. 

Secretario de Facultad / 
Responsable 

1 

Recibe y estudia la solicitud 
presentada por la Oficina de 
Suministros y envía a ésta una 
respuesta en los casos en que 
sea necesario. 

Junta de Compras 2 

 Envía copia del correo al Profesor del Proyecto. 

 Adjunta en un solo archivo en formato PDF:  
- Carta de aval institucional 
- Certificado de representación legal de la Universidad. 
- Carta de aprobación del comité de ética para proyectos con 
investigación y experimentación en animales / humanos 
(cuando sea necesaria) 
- Licencia de importación vigente 
- Cotización o factura proforma 

Tramita la obtención de la 
licencia de importación para el 
bien que se va a adquirir . 

Comprador 
Oficina de Suministros 

3 

Solicita  por correo  a la 
Dirección de Investigación carta 
de aval institucional para 
presentar solicitud de 
calificación del proyecto. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

6  Envía copia del correo al Profesor del Proyecto. 

 Indicando en el correo: 
- Nombre completo del proyecto y del profesor. 
Adjuntando: 
- Registro o licencia de importación  vigente para el bien que 
se va a adquirir 
- Copia de la cotización o de la factura proforma. 

 Para el caso de las subpartidas que estén desgravadas y en 
consecuencia no se les puede obtener licencia de importación, 
La Oficina de Suministros se contactará  con el funcionario de 
Colciencias para explicar la situación y acordar el manejo que 
se le dará. 

Contacta al Profesor del 
proyecto para iniciar el proceso 
de registro de la solicitud en la 
plataforma de Colciencias. 

Comprador 
Oficina de Suministros 

4 

A 
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Recibe y compara la 
documentación con la lista de 
chequeo. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

10 

Completa la documentación. 

Profesor / Dirección de 
Investigación 

12 

No 

Sí 

Informa al Profesor y/o  a la 
Dirección de Investigación sobre 
los documentos faltantes. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

11 

Diligencia la solicitud en el sitio 
web de Colciencias y al día hábil 
siguiente, verifica su radicación. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

13 

Verifica semanalmente el estado 
del trámite ante Colciencias. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

14 

A 
Sí 

No 

Informa sobre la situación a la 

Dirección de Investigación. 

Jefe 
Oficina de Suministros 

15 

Prepara y envía notificación a 
Colciencias sobre la situación, 
firmada por el Vicerrector de 
Investigación, y realiza 
seguimiento informando a la 
Oficina de Suministros. 

Dirección de Investigación 16 

Informa a la Dirección Jurídica 
que debe recibir la respuesta de 
Colciencias. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

20 

Sí 

No 

a 
Solicita a la Universidad 
notificarse para obtener 
respuesta la solicitud 
presentada. 

Colciencias 17 

  
¿La solicitud  

está completa? 

  
 ¿Se concede 

exención de IVA? 

  ¿Hay avance antes 
de 60 días? 

  

 ¿La Universidad 

decide interponer 
recurso de 
reposición? 

Solicita a la Dirección Jurídica 
iniciar el trámite para interponer 
el recurso de reposición 

Profesor / Dirección de 
Investigación 

 

18 

Sí 

No 

a 

B 

Consulte la Metodología 
gestión administrativa 
proyectos de investigación con 
financiación externa o interna 
(IN-P13-IN01) Numeral 12. 

Profesor 19 
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FIN 

Continúa con el proceso de 
importación de acuerdo con el 
Procedimiento Compras por 
Importación (BS-P20-PR08). 

Comprador 
Oficina de Suministros 

23 

Informa al comprador que se ha 

expedido la resolución. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

22 

Una vez liquidada la importación 

y su legalización, solicita al 

Comprador los soportes para 

enviar a Colciencias. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

24 - Copia legible y completa de la 
declaración de importación con la cual 
se nacionalizaron los bienes. 
- Registro contable o de inventario de 
los bienes importados 
- Formato de la DIAN correspondiente. 

a 

Envía a la Dirección de 

Investigación el paquete de 

Documentos. 

Auxiliar de Compras 
Oficina de Suministros 

25 

Envía a los soportes a 

Colciencias para la finalización 

del trámite. 

Director 
Dirección de Investigación 

26 

B 

Recibe la resolución y la envía al 

Jefe de la Oficina de Suministros. 

Abogado 
Dirección Jurídica 

21 Copia al Coordinador de Compras 
Proyectos, al Auxiliar de Compras, y a 
la Dirección de Investigación. 
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