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Orientaciones para el diseio y uso de fondos de escritorio o
pantalla de los computadores de la Pontificia Universidad
Javeriana

Teniendo presente que las pantallas de los computadores de la Javeriana son
escritorios de trabajo de los empleados administrativos, de los profesores y de los
estudiantes en las diferentes salas de computo, bibliotecas, salones de clase y
auditorios, la Direccion de Comunicaciones de la Universidad define las siguientes
orientaciones para su adecuado uso como canal de comunicacién complementario
y excepcional de temas institucionales especificos que sean de caracter interno
unicamente y por ende de interés exclusivo de administrativos, profesores vy
eventualmente estudiantes.

¢Cuando es apropiado disefiar un fondo de escritorio informativo?

Dado que los computadores de la Universidad Javeriana son usados por
estudiantes, profesores y empleados administrativos, es apropiado considerar los
fondos de escritorio como un canal de comunicacion cuando el mensaje esta
destinado unicamente a estos tres estamentos.

Si el mensaje que se quiere difundir esta enfocado hacia personas que no usan los
computadores de la Universidad o lo hacen en una proporcidon muy escasa como
egresados, invitados o personas externas a la comunidad educativa javeriana, los
fondos de escritorio o pantalla de los computadores no son el canal de comunicacion
adecuado para compartir en estos espacios el contenido.

Proceso para solicitar la publicacion de fondos de escritorio informativos en
los computadores de la Universidad Javeriana

1. La unidad o dependencia de la Universidad interesada en publicar un fondo de
pantalla informativo en los computadores debe enviar la solicitud a la Direccion de
Comunicaciones, dependencia encargada de aprobar dichas publicaciones, a los
correos valentina.restrepo@javeriana.edu.co y diaz.k@javeriana.edu.co
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2. El correo de solicitud debe contener la siguiente informacion:

a. Eltema o asunto del que tratara el fondo de pantalla

b. La fecha inicial y la fecha final en la que se espera se publique (no debe ser
mayor a 30 dias).

c. El nombre y cargo de la persona responsable de la solicitud

d. El archivo definitivo con el disefio del fondo de pantalla

3. Luego de validar la pertinencia del uso del fondo de pantalla como canal de
comunicacion y de revisar el disefio propuesto, la Direccion de Comunicaciones
respondera a la unidad solicitante y de ser aprobada la solicitud, directamente
enviara a la Direccién de Tecnologias de la Informacién -DTI- el disefio para su
publicacién.

4. La prioridad para la publicacién de fondos de pantalla se definira en funcién de dos
criterios: (1) del tiempo de llegada de la solicitud y (2) del caracter transversal,
institucional y de interés comun de la informacion a divulgar.

Tiempo para la publicacién de fondo de pantallas

Luego de que la Direccion de Comunicaciones haya enviado a la DTl el disefio de
fondo de pantalla, el tiempo de despliegue o publicacion en los computadores de la
Universidad puede tomar de 1 a 3 dias.

Lo anterior hace que sea necesario hacer la solicitud a la DTl y enviar el disefio
minimo con una semana de antelacion a la fecha en la que se espera que aparezca
el fondo de pantalla en los diferentes equipos.

Orientaciones para el diseiio

e Lapropuesta grafica debe dejar libre el primer tercio de la pantalla del lado izquierdo.
Es decir, alli no debe ir texto, cédigos QR, graficos o imagenes. La razdn es que en
esta parte de la pantalla usualmente estan ubicados los elementos del escritorio de
los usuarios, como iconos de programas y archivos, y el disefio podria hacer que se
confundan estos elementos. A continuacion, encuentra una imagen de ejemplo:
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e Dado que otros usuarios pueden tener una organizacién distinta a la anterior en el
escritorio del computador, se recomienda evitar sobrecargar el fondo con elementos
que puedan dificultar la visibilidad de los iconos, documentos o accesos directos
que estén en el escritorio.

e Evitar usar colores claros o blancos, debido a que los nombres de los iconos de los
programas y documentos en el escritorio del computador estan -generalmente por
defecto- en color blanco. Por lo tanto, hara que los iconos y letras sean poco visibles
para los usuarios del equipo de cémputo.

e Utilizar un diseno plano, colores sélidos y tipografias que proporcionen un buen
contraste con los iconos y la barra de tareas para garantizar que los elementos del
escritorio sean legibles y faciles de distinguir.

e Usar imagenes de alta calidad y graficos bien definidos para garantizar una
apariencia visual atractiva y profesional en el fondo de pantalla.

e Tener presente los principios de disefio visual, como la composicion, la armonia de
colores y la estética general del fondo de pantalla, para crear una experiencia
visualmente agradable, atractiva y que el mensaje que se quiere entregar sea visto
por el publico destinatario.
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e Consultary tener presente el Manual de Identidad Visual de la Pontificia Universidad
Javeriana. En él la comunidad educativa javeriana encuentra los lineamientos
sobres los usos mas frecuentes del escudo, el nombre, el logo, la bandera y demas
elementos distintivos de nuestra identidad visual. Es importante recordar que toda
aplicacion de los elementos de la imagen de la Universidad debe cumplir estos
lineamientos (Manual de Identidad Visual)

o El disefio de fondo de pantalla o escritorio estara sujeto a previa revision y
aprobacioén de la Direccién de Comunicaciones.

Orientaciones técnicas

¢ Resolucion adecuada: Se recomienda disefiar el fondo de pantalla en la resolucion
1920 x 1080 pixeles para garantizar una visualizacion nitida y sin distorsiones en
los equipos de computo de la Universidad.

e Pruebas y retroalimentacion: Antes de entregar el disefio final para ser programado
y publicado en los computadores de la Javeriana es necesario hacer pruebas del
fondo de pantalla en diferentes dispositivos y solicitar retroalimentacion de los
usuarios para identificar cualquier problema de visualizacién que pueda surgir.
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